
COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

Activo Activo Circulante Efectivos y Equivalentes  

Deudora Número de Cuenta: 1.1.1.1 Nombre de la cuenta: Efectivo 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 
Apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior 

  

2 Por la creación o incremento de los fondos 1 Por la canelación o dismunimución del fondo fijo 

 fijos de caja: para las cajeras (inicio de sus acti-  de caja de las cajeras y del jefe de ingresos. 

 vidades diarias; al jefe de ingresos para la   

 dotación de morralla a los capamaticos.   

3 Por la creación o incremento de los fondos fijos 2 Por la cancelación o disminución del fondo fijo de 

 de caja a servidores públicos activos para la erogación de  caja, de los servidores públicos que administran el 

 gastos emergentes  recurso para gastos emergentes 

 

4 
 

Por el cobro de ingresos por venta de bienes y -- 
 

3 
 

Por los depósitos en bancos de ingresos por -- 

 prestación de servicios.  venta de bienes y prestación de servicios, cobra- 

   dos en efectivo. 

5 Por el cobro de venta de bienes inmuebles, muebles e 4 Por el deposito en bancos de los ingresos de venta de bienes 

 intangibles  inmuebles , muebles e intangibles recibidos en efectivo 

6 
 

Por el cobro de otros ingresos que generen recursos 
5 

 

Por el deposito en bancos de otros ingresos que generen recursos 

   

6 
 

Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 

SU SALDO REPRESENTA: 

 

El monto en dinero propiedad del ente público recibido en caja y aquél que está a su cuidado y administración. 

OBSERVACIONES: 

Se entiende por efectivo: billetes, moneda y cheques. 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

 Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 Activo Activo Circulante Efectivos y Equivalentes  

Deudora Número de Cuenta: 1.1.1.2 Bancos/Tesorería 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 
A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior 
 

1 

Por el pago de la devolución de los ingresos por venta de bienes y 

prestación de servicios 

 

 

 

 

Por el pago de la devolución de ingresos de : 

- Transferencias y Asignaciones 

- Subsidios y Subvenciones 

Por el pago de la deuda pública interna 

Por el pago: 

-Deudores Diversos 

-Gastos por Servicios personales (nominas, etc.) 

-Retenciones a terceros 

-Cuotas y aportaciones obrero patronal 

-Anticipo a proveedores por adquisiciones de - 

bienes y contratación de servicios 

-Adquisiciones de bienes de consumo y contratación 

de servicios 

-Ayudas sociales 

 

-Las transferencias a la seguridad social por obligación de Ley 

-Intereses, comisiones y otros gastos de la deuda 

pública 

-Otros gastos 

-Anticipo a proveedores de bienes inmuebles, muebles e 

intangibles 

 

-Adquisición de bienes inmuebles, muebles e intangibles 
 

 

-Anticipo a contratistas por obras públicas en bienes propios o 

por obras públicas en bienes de dominio público 

-Estudios, formulación y evaluación de proyectos de obras 

públicas 

-Prestamos otrogados 

-Fideicomisos, Mandatos y Contratos Análogos 
 

 

Por la entrega de recursos para la constitución del fondo 

rotatorio o revolvente 

 
Por el cobro de ingresos por venta de bienes y prestación de 

 

2 servicios  (usuarios  que  pagan  directamente  en  las  

 instituciones bancarias 2 

3 Por los depósitos en bancos de ingresos por venta de bienes 
 

 y prestación de servicios, cobrados en efectivo  

  3 

4 Por el deposito en bancos de los ingresos de venta de bienes 4 

 inmuebles , muebles e intangibles recibidos en efectivo  

 

5 
 

Por el cobro de ingresos de: Transferencias y Asignaciones, 

 

 Subsidios y Subvenciones  

6 Por el cobro de venta de bienes inmuebles, muebles e 
 

 intangibles  

7 Por el devengo del reconocimiento de los ingresos de 
 

 intereses generados en las cuentas bancarias productivas de  

 los entes públicos, en términos de las disposiciones aplicables  

 
8 

  

 Por el deposito en bancos de otros ingresos que generen  

 recursos  

 

 

9 

 

 

Por el cobro de otros ingresos que generen recursos 

 

 

 

10 

 

 

Por el ingreso de fondos de la deuda pública interna 

 

 derivado de la obtención de préstamos  

 

11 Por el ingreso de los recursos por el reintegroderivado de la 

cancelación del fondo revolvente 

 

5 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

 Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 Activo Activo Circulante Efectivos y Equivalentes  

Deudora Número de Cuenta: 1.1.1.2 Bancos/Tesorería 

 

No. CARGO No. ABONO 

12 Por el ingreso de los recursos por el reintegro derivado de la 

cancelación de gastos a comprobar por viáticos 
 

6 
Por el pago de la contratación o incremento de inversiones 

financieras 

 

13 
 

Por el cobro derivado de la recuperación de recursos al 
  

 vencimiento de las inversiones financieras y sus intereses 7 Por la reposición del fondo rotatorio o revolvente 

 

 

14 

 

 

Por el cobro de los pasivos diferidos 

 

8 

 

 

Por las transferencias de fondos entre cuentas bancarias 

15 Por el cobro a Deudores Diversos 
 

9 
 

Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 

 

16 
Por las Transferencias de fondos entre cuentas bancarias 

  

 

17 

 

Por el cobro de la devolución de materiales y suministros 

  

SU SALDO REPRESENTA: 

El monto de efectivo disponible propiedad de la Comisión de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de Acapulco, 

en instituciones bancarias. 

OBSERVACIONES: 

Auxiliar por cuenta bancaria 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

 Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 Activo Activo Circulante Efectivos y Equivalentes  

Deudora Número de Cuenta: 1.1.1.4 INVERSIONES TEMPORALES (Hasta tres meses) 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 

 

1 
Por el cobro derivado de la recaudación de recursos al 

vencimiento de las inversiones financieras. 

2 Por el devengo y pago por la contratación o incremento de 
  

 inversiones financieras 2 Al cierre de libros por el saldo deudor de esta cuenta. 

 

3 
Por la diferencia de cotización a favor de 

inversiones financieras 

  

SU SALDO REPRESENTA: 

El monto excedente de efectivo invertido por la Comisión de Agua Potable y Alcantarillado del Muncipio de Acapulco, 

cuya recuperación se efectuará en un plazo inferior a 

OBSERVACIONES: 
Auxiliar por tipo de inversión 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

 Genero Grupo Rubro Naturaleza 

  

Activo 
 

Activo Circulante 
 

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalente 

 

Número de Cuenta: 1.1.2.2 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo Deudora 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 1 
Por la recuperación de los recursos monetarios robados o 

extraviados en efectivo. 

 

 

Por el cobro de ingresos por la venta de bienes y prestaciones de 

servicios 

 

 

Por el cobro de ingresos de: 

-Subsidios y Subvenciones 
 

 

Por el cobro de venta de bienes inmuebles, muebles 

e intangibles 

 

Por el cobro de otros ingresos que generan recursos 

de la paramunicipal, por donativas en efectivo entre 

otros. 

 

 

Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta 

2 Por el devengo al realizarse la venta de bienes y prestación 
 

 de servicios, incluye Impuesto al Valor Agregado 2 

 

3 
 

Por el devengo de ingresos de : 
 

3 

 -Subsidios y Subvenciones  

 
Por el devengo de venta de bienes inmuebles, 

 

4 muebles e intangibles a valor en libros, con 4 
 pérdida o con utilidad  

 
Por el devengado por otros ingresos que generan 

 

5 recursos de las paramunicipales por donativos en 5 

 efectivo entre otros.  

 

6 

Por los recursos monetarios robados o 

extraviados en efectivo. 

 

9 

9 Por el registro de otras cuentas por cobrar. 
 

SU SALDO REPRESENTA: 
El monto de los derechos de cobro a favor de la Comisión de Agua Potable y Alcantarillado del Muncipio de Acapulco, 

cuyo origen es distinto de los ingresos por contribuciones, productos y aprovechamientos, que serán exigibles en un 

plazo menor o igual a doce meses. 

OBSERVACIONES: 
Auxiliar por cuenta por cobrar. 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

 Genero Grupo Rubro Naturaleza 

  

Activo 
 

Activo Circulante 
 

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalente 

 

 

Deudora Número de Cuenta: 1.1.2.3 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior 
1 Por el cobro de deudores diversos: 

 

2 
 

Por deudores diversos: 

-Deudores Diversos 
-Anticipo de sueldos 

-Empleados en Juicios 

-Gastos a Comprobar 

-Anticipo a Aguinaldo 

-Recuper. por responsabilidad administrativa 

-Deudores por juicios laborales 

-Deudores por juicios mercantiles 

-Deudores por Depósitos en Garantía 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

-Deudores Diversos 
-Anticipo de sueldos 

-Empleados en Juicios 

-Gastos a Comprobar 

-Anticipo a Aguinaldo 

-Recuper. por responsabilidad administrativa 

-Deudores por juicios laborales 

-Deudores por juicios mercantiles 

 

Por el pago por adquisición de materiales y suministros con nota 

de crédito 

3 
 

Por la devolución a proveedores de materiales pagados 
 

3 
 

Por el cobro de la devolución de materiales y suministros 

  
4 Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta 

SU SALDO REPRESENTA: 

El monto de los derechos de cobro a favor de la Comisión de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de Acapulco, 

por responsabilidades y gastos por comprobar, entre otros. 

OBSERVACIONES: 
Auxiliar por deudor. 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

 Genero Grupo Rubro Naturaleza 

  

Activo 
 

Activo Circulante 
 

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalente 

 

 

Deudora Número de Cuenta: 1.1.2.4 Ingresos por Recuperar a Corto Plazo 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior 
 

1 

Por la recaudación del reconocimiento de ingresos de intereses 

generados en las cuentas bancarias productivas, en terminos de 

   las disposiciones aplicables. 

2 Por el devengo de productos "intereses que se generan las   

 cuentas bancarias productivas"   

  2 Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 

SU SALDO REPRESENTA: 

Esta cuenta no debe presentar saldo alguno al cierre de cada periodo, solo movientos de cargos y abonos por los 

interese que se obtienen en cuentas bancarias productivas. 

OBSERVACIONES: 
Auxiliar por tipo de ingreso 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

 
Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 
 

Activo 
 

Activo Circulante 
 

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalente 

 

Número de Cuenta: 1.1.2.9 Otros Derechos a Recibir Efectivos o Equivalentes a Corto Plazo Deudora 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 

 

1 

Por el pago de los CFDI por las adquisiciones, arrendamientos, 

prestaciones de servicios, mediante transferencia, cheque, se 

registra el IVA por acreditar 

 

 

se registra el IVA acreditable pagado, para su cancelación al 

cierre del mes para determinar el impuesto a cargo o a favor. 

 

 

 

Por la cancelación del subsidio al empleo despues de su 

aplicación o acreditamiento contra el ISR. 

 

 

 

 

Al cierre en libros por el saldo deudor de la cuenta. 

 

2 
 

Por el registro del IVA por acreditar que se reflejan en los CFDI 

por las adquisiciones, arrendamientos, prestación de 

servicios a credito. 

 

 

2 

 

 

3 

 

Por el pago de los CFDI por las adquisiciones, 

arrendamientos, prestación de servicios, mediante 

transferencia, cheque o fondo revolvente, gastos a 

comprobar, se registra el IVA acreditable pagado 

 

 

3 

 

4 

 

Por el beneficio fiscal otorgado a favor de los empleados 

por el patron, se registra el subsidio al empleo 

 

4 

SU SALDO REPRESENTA: 

los derechos de cobro originados en el desarrollo de las actividades del ente público, de los cuales se espera recibir una 

contraprestación representada en recursos, bienes o servicios; en un plazo menor o igual a doce meses, no incluidos en 

las cuentas anteriores. 

OBSERVACIONES: 
Auxiliar por deudor. 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

 Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 
 

Activo 
 

Activo Circulante 
 

Derechos a Recibir Bienes y Servicios 

 

 

 

Deudora 
 

Número de Cuenta: 1.1.3.1 

Anticipo a Proveedores por adquisición de Bienes y Prestación de 

servicios a Corto Plazo 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 1 
Por la aplicación del anticipo a proveedores para la adquisición 

de bienes y contratación de servicios. 

2 Por los anticipos a proveedores para la adquisición de bienes 
  

 y contratación de servicios sin afectación presupuestaria,   

 siempre y cuando se específique en el contrato por 

adquisición de bienes y prestación de servicios 
2 Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 

 

 

3 

 

 

Por la reclasificación de anticipos a proveedores para 

  

 adquisición de bienes y contratación de servicios.   

SU SALDO REPRESENTA: 

Los anticipos entregados a proveedores por adquisición de bienes y prestación de servicios, previo a la recepción parcial 

o total, que serán exigibles en un plazo menor o igual a doce meses. 

OBSERVACIONES: 
auxiliar por proveedor. 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

 Genero Grupo Rubro Naturaleza 

  

Activo 
 

Activo Circulante 
 

Derechos a Recibir Bienes y Servicios 

 

 

 

Deudora 
 

Número de Cuenta: 1.1.3.2 

Anticipo a Proveedores por adquisición de Bienes Inmuebles y Muebles 

a Corto Plazo 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 1 
Por la aplicación del anticipo a proveedores para la adquisición 

de bienes inmuebles y muebles. 

2 Por los anticipos a proveedores para la adquisición de bienes 
  

 inmuebles y muebles sin afectación presupuestaria. 2 Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 

 

 

3 

 

Por la reclasificación de anticipos a proveedores para 

adquisición de bienes inmuebles y muebles. 

  

SU SALDO REPRESENTA: 

Los anticipos entregados a proveedores por adquisición de bienes y prestación de servicios, previo a la recepción parcial 

o total, que serán exigibles en un plazo menor o igual a doce meses. 

OBSERVACIONES: 

auxiliar por proveedor. 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

 Genero Grupo Rubro Naturaleza 

  

Activo 
 

Activo Circulante 
 

Derechos a Recibir Bienes y Servicios 

 

 

 

Deudora 
 

Número de Cuenta: 1.1.3.3 

Anticipo a Proveedores por Adquisición de Bienes Intangibles a Corto 

Plazo 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 1 Por la aplicación del anticipo a proveedores de bienes intangibles 

2 Por los anticipos a proveedores para la adquisición de bienes 
  

 intangibles sin afectación presupuestaria. 2  

   Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 

 

3 
Por la reclasificación de anticipos a proveedores para 

adquisición de bienes intangibles. 

  

SU SALDO REPRESENTA: 

Los anticipos entregados a proveedores por adquisición de bienes intangibles, previo a la recepción parcial o total, que 

serán exigibles en un plazo menor o igual a doce meses. 

OBSERVACIONES: 

Auxiliar por proveedor. 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

 Genero Grupo Rubro Naturaleza 

  

Activo 
 

Activo Circulante 
 

Derechos a Recibir Bienes y Servicios 

 

 

Deudora Número de Cuenta: 1.1.3.4 Anticipo a Contratistas por Obras Públicas a Corto Plazo. 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 1 
Por la aplicación del anticipo a contratistas en obras públicas en 

bienes de dominio público. 

2 Por los anticipos a contratistas por obra pública en bienes de 

dominio público 

 

2 

 

Por la aplicación del anticipo a contratistas en obras públicas en 

bienes propios. 

 

3 
Por los anticipos a contratistas por obra pública en bienes de 

dominio propios. 

 

3 

 

Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 

 

4 
Por la reclasificación de anticipos a contratistas por obras 

públicas en bienes de dominio público 

  

 

5 
Por la reclasificación de anticipos a contratistas por obras 

públicas en bienes de dominio público. 

  

 

6 
Por la reclasificación de anticipos a contratistas por obras 

públicas en bienes propios. 

  

SU SALDO REPRESENTA: 

Los anticipos entregados a contratistas por obras públicas, previo a la recepción parcial o total, que serán exigibles en un 

plazo menor o igual a doce meses. 

OBSERVACIONES: 
Auxiliar por contratista 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

 Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 Activo Activo Circulante Inventarios  

Deudora Número de Cuenta: 1.1.4.1 Inventario de Mercancías para Venta 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 1 Por la salida de mercancias para su comercialización (medidores) 

2 Por la adquisición de mercancías para su comercialización 

(medidores) 

 

2 

 

Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 

   PARTIDA DEL COG RELACIONADAS 

   
238 Mercancías adquidiras para su comercialización 

SU SALDO REPRESENTA: 

El valor de artículos o bienes no duraderos que adquiere el ente público para destinarlos a la comercialización, 

(MEDIDORES) 

OBSERVACIONES: 
Auxiliar por el tipo de bien. 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

 Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 Activo Activo Circulante Almacenes  

Deudora Número de Cuenta: 1.1.5.1 Almacén de Materiales y Suministros de Consumo 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 

 

Por las entredas de almacén de: 

 

-Materiales de Administración, Emisión de 

Documentos y Artículos Oficiales 

-Alimentos y Utensilios 

-Materiales y Artículos de Construcción y de 

Reparación 

-Productos Químicos, Farmacéuticos y de 

Laboratorio 

-Combustibles; Lubricantes y Aditivos 

-Vestuario, Blancos, Prendas de Protección y 

Artículos Deportivos 

-Materiales y Suministros de Seguridad 

-Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores 

para consumo 

1 Por el consumo de los Materiales almacenados 

 

2 

 
-Materiales de Administración, Emisión de 

Documentos y Artículos Oficiales 

  
-Alimentos y Utensilios 

-Materiales y Artículos de Construcción y de 

Reparación 

-Productos Químicos, Farmacéuticos y de 

Laboratorio 

-Combustibles; Lubricantes y Aditivos 

-Vestuario, Blancos, Prendas de Protección y 

Artículos Deportivos 

-Materiales y Suministros de Seguridad 

-Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores 

 

2 Por la devolución de los materiales y suministros 

 
3 Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta 

 

 

1.1.5.1.1 

SUBCUENTAS COMPRENDIDAS 

Materiales de Administración, Emisión de Docuemtnos y Artículos 

Oficiales 

 

Alimentos y Utensilios 

 

Materiales y Artículos de Construcción y de Reparación 

 

Productos Químicos, Farmacéuticos y de Laboratorio 

Combustibles, Lubricantes y Aditivos 

 

Vestuario, Blancos, Prendas de Protección y Artículos Deportivos 

Materiales y Suministros de Seguridad 

Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores para consumo 

 

 

2100 

PARTIDAS DEL COG RELACIONADAS 

Materiales de Administración, Emisión de Docuemtnos y Artículos 

Oficiales 

 

Alimentos y Utensilios 

 

Materiales y Artículos de Construcción y de Reparación 

 

Productos Químicos, Farmacéuticos y de Laboratorio 

Combustibles, Lubricantes y Aditivos 

 

Vestuario, Blancos, Prendas de Protección y Artículos Deportivos 

Materiales y Suministros de Seguridad 

Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores para consumo 

1.1.5.1.2 2200 

1.1.5.1.3 2400 

1.1.5.1.4 2500 

1.1.5.1.5 2600 

1.1.5.1.6  

2700 

1.1.5.1.7 2800 

 

1.1.5.1.8 
 

2900 

SU SALDO REPRESENTA: 

El valor de la existencia de toda clase de materiales y suministros de consumo, requeridos para la prestación de bienes y servicios y para el desempeño de las 

actividades administrativas de la Comisión de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de Acapulco. 

OBSERVACIONES: 

Auxiliar por el tipo de bien o suministro. 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

 Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 
 

Activo 
 

Activo Circulante 

Estimación por Pérdidas o Deterioros de 

Activos Circulantes 

 

 

 

 

Acreedora 
 

Número de Cuenta: 1.1.6.1 

Estimaciones para Cuentas Incobrables por Derechos a Recibir Efectivo 

o Equivalentes 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 Por  la  disminución  de  la  estimación  para  cuentas  A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

 consideradas como incobrables dentro del ejercicio. 1 anterior. 

 

2 
 

Por la aplicación de la estimación por cancelación de las 

  

 cuentas por cobrar, por considerarse irrecuperables o 

incosteables y cancelación del pasivo asociado. 2 
Por la creación o incremento de la estimación para cuentas 

incobrables 

 

 

3 

 

Al cierre de libros por el saldo acreedor de la cuenta. 

  

SU SALDO REPRESENTA: 

El monto acumulado de la estimación que se establece anualmente por concepto de pérdidas crediticias esperadas de 

las cuentas incobrables por derechos a recibir efectivo o equivalentes. 

OBSERVACIONES: 
Auxiliar por acreeddor. 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

 Genero Grupo Rubro Naturaleza 

  

Activo 
 

Activo No Circulante 
 

Inversiones Financiera a Largo Plazo 

 

 

Deudora Número de Cuenta: 1.2.1.3 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Análogos 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 1 
Por la aplicación de los fideicomisos, mandatos y contratos 

análogos públicos financieros 

2 Por el devengo de fideicomisos, mandatos y contratos 
  

análogos públicos financieros 2 al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta 

SU SALDO REPRESENTA: 

El monto de los recursos destinados a fideicomisos, mandatos y contratos análogos para el ejercicio de las funciones 

encomendadas. 

OBSERVACIONES: 
Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, concepto 7500 Inversiones 
en fideicomisos, mandatos y otros análogos. 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 

Activo 
 

Activo No Circulante 

Bienes Inmuebles, Infraestructura y 

Construcciones en Proceso 

 

 

Deudora Número de Cuenta: 1.2.3.1 Nombre de la cuenta: Terrenos 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 1 
Por el devengo de venta de terrenos a valor en libros, con 

pérdida o con utilidad 

2 Por la incorporación del bien al Patrimonio al momento de 
  

 hacer uso de la cláusula d ela opción de compra del contrato 

de Arrendamiento Financiero 
2 

Por la reclasificación de anticipos a proveedores por adquisición 

de terrenos. 

 

3 

 

Por el devengado de la adquisición de terrenos 
 

3 

 

Por la entrega de terrenos en comodato. 

 

4 
 

Por la conclusión del contrrato de comodato. 
 

4 

 

Por el reconocimiento inicial de las diferencias negativas tanto de 

existencias como de valores derivadoas de la conciliación física- 

   contable de los bienes. 

 

5 Por el devengo de anticipos a proveedores por la adquisición 

de terrenos 

 

5 Por el decremento del valor de los bienes derivados de la 

actualización por revaluación 

 

6 
Por la aplicación de anticipos a proveedores por la 

adquisición de terrenos. 
 

6 

 

Por la baja de bienes derivado por pérdida, odsolescencia, 

deteriorio, entre otros. 

 

7 
Por el reconocimiento inicial de las diferencias positivas 

tanto de existencias como de valores derivadas de la 

 

7 
 

Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta 

 conciliación física-contable de los bienes   

 

8 
Por el incremento del valor de los bienes derivados de la 

actualización por revaluación 

  

SU SALDO REPRESENTA: 
El valor de tierras, terrenos y presios urbanos baldíos, campos con o sin mejoras necesarios para los usos propios de la 

Comisión de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de Acapulco 

OBSERVACIONES: 
Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto 5800 Bienes 
Inmuebles. 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 

Activo 
 

Activo No Circulante 

Bienes Inmuebles, Infraestructura y 

Construcciones en Proceso 

 

 

Deudora Número de Cuenta: 1.2.3.3 Nombre de la cuenta: Edificios no Habitacionales 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 
A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 1 
Por el devengo de venta de terrenos a valor en libros, con 

pérdida o con utilidad 

 
Por la incorporación del bien al Patrimonio al momento de 

  

2 
hacer uso de la cláusula de la opción de compra del contrato 

de Arrendamiento Financiero 
2* 

Por la reclasificación de anticipos a proveedores por la 

adquisición de edificios no habitacionales 

 

3 

 

Por el devengo de la adquisición de edificios no 

habitacionales 

 

3 
 

Por la entrega de edificios no habitacionales en concesión 

 

4 
Por el devengo de anticipos a proveedores por la adquisición 

de edificios no habitacionales 

 

4 
 

Por la entrega de edificios no habitacionales en comodato 

   
Por el reconocimiento inicial de las diferencias negativas tanto de 

5 Por la conclusión del contrato de comodato 5 existencias como valores derivadas de la conciliación física- 

   contable de los bienes. 

 

6 Por la aplicación de anticipos a proveedores por la 

adquisición de edificios no habitacionales 

 

6 Por el decremento del valor de los bienes derivados de la 

actualización por revaluación. 

7 
Por la conclusión del contrato por cocesión de edificios no 

habitacionales 
7 

Por la baja de bienes derivados por pérdida, obsolescencia, 

deterioro, siniestro, entre otros. 

8 
Por la capitalización de construcciones en proceso de 

edificios no habitacionales 
8 Al cierre de libros por el saldo de la cuenta 

 

9 
Por el reconocimiento inicial de las diferencias positivas 

tanto de existencias como de valor derivadas de  la 

  

 conciliación física-contable de los bienes.   

 

10 
Por el incremento del valor de los bienes derivados de la 

actuialización por revaluación 

  

 

11 
Por la activación de construcciones en proceso de bienes 

propios por administración a bienes inmuebles e 

  

 infraestructura, a la conclusión de la obra.   

SU SALDO REPRESENTA: 

El valor de edificios, tales como: oficinas, almacenes, entre otros que requiere la comisión de agua potable y 

alcantarillado del municipio de Acapulco para desarrollar sus actividades 

OBSERVACIONES: 

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto 5800 Bienes 

* Por el registro de anticipos presupuestarios 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 

Activo 
 

Activo No Circulante 

Bienes Inmuebles, Infraestructura y 

Construcciones en Proceso 

 

 

Deudora Número de Cuenta: 1.2.3.4 Nombre de la cuenta: Infraestructura 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 
A la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 1* 
Por la reclasificación de anticipos a proveedores de bienes de 

infraestructura. 

 
Por  la  incorporación  de  las  obras  terminadas de 

  

2 infraestructura de agua potable, drenaje saneamiento, entre 2 Por la entrega de infraestructura en concesión 

 otros.   

 

 

3 

Por las adiciones y mejoras capitalizables de los bienes de 

infraestructura de agua potable, drenaje, saneamiento, entre 

otros. 

 

 

3 

Por el reconocimiento inicial de las dioferencias negativas tanto 

de existencia como de valores derivadas de la conciliación física- 

contable de los bienes. 

 

4 
Por el devengado de anticipos a proveedores de la 

adquisición de infraestructura 

 

4 
Por le decremento del valor de los bienes derivados de la 

actualización por revaluación. 

 

5 
 

Por la conclusión del contrato de concesión infraestructura. 
 

5 
Por la baja de bienes derivado por pérdida, obsolescencia, 

deterioro, siniestro, entre otros. 

 

6 
Por la capitalización de construcciones en proceso de bienes 

propios de la administración a infraestructura, a la 

conclusión de la obra. 

 

6 

 

Por el registro de la obra pública no capitalizable al concluir la 

obra. 

 

7 

 

Por el reconocimiento inical de las diferencias positivas tanto 

de existencias como de valores derivadas de la conciliación 

 

7 

 

Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 

 física-cantable de los bienes.   

 

8 
Por el incremento swl valor de los bienes derivados de la 

actualización por revaluación 

  

 

9 
Por la aplicación del anticipo a proveedores de 

infraestructura 

  

SU SALDO REPRESENTA: 

El valor de las inversiones físicas que se consideran necesarias para el desarrollo de una actividad productiva 

OBSERVACIONES: 

Auxiliar por tipo de bienes de infraestructura . 

*Por el registro de anticipos presupuestarios 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 

Activo 
 

Activo No Circulante 

Bienes Inmuebles, Infraestructura y 

Construcciones en Proceso 

 

 

 

 

Deudora 
 

Número de Cuenta: 1.2.3.5 
 

Nombre de la cuenta: 

Construcciones en Proceso en Bienes de 

Dominio Público 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 
a la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 1* 
Por la reclasificación de anticipos a contratistas por obras 

públicas en bienes de dominio público. 

 

 

Por la capitalización de obras terminadas de edificios no 

habitacionales e infraestructura. 

 

Por le registro de la obra pública no capitalizada al concluir la 

obra. 

 

 

Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 
 

 

 

 

 

 

 

 

PARTIDAS COG RELACIONADAS 

 

Edificación no habitacional 
 

 

División de terrenos y construcción de obras de urbanización 

 
Por el devengado de las obras públicas en bienes de dominio 

 

2 público 2 

 

3 
Por el devengo de anticipos a contratistas por obras públicas 

en bienes de dominio público. 

 

3 

 

4 
Por la aplicación de anticipos a contratistas por obras 

públicas en bienes de dominio público. 

 

4 

 
Por la capitalización de obras públicas en bienes de dominio 

 

5 
público por administración y estudios, formulación y 

evaluación de proyectos de la administración con tipo de 

 

 gasto de capital.  

 
SUBCUENTAS COMPRENDIDAS 

 

12352 Edificación no habitacional en Proceso 612 

 

12354 
División de terrenos y construcción de obras de urbanización 

en Proceso 

 

614 

SU SALDO REPRESENTA: 

El monto de las construcciones en proceso en bienes de dominio público de acuerdo con lo establecido en la Ley 

General de Bienes Nacionales y otras leyes aplicables, incluye los gastos en estudios de pre-inversión y preparación de 

los proyectos. 

OBSERVACIONES: 

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto, 6100 Obra 

* Por el registro de anticipos presupuestarios 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 

Activo 
 

Activo No Circulante 

Bienes Inmuebles, Infraestructura y 

Construcciones en Proceso 

 

 

 

 

Deudora 
 

Número de Cuenta: 1.2.3.6 

Construcciones en Proceso en Bienes 

Nombre de la cuenta: Propios 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 
 

 

 

 

2 
 

 

 

3 
 

 

 

4 
 

 

 

 

5 

a la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 

 

Por el devengado de las obras públicas en bienes propios 
 

 

 

 

Por el devengo de anticipos a contratistas por obras públicas 

en bienes propios. 

 

Por la capitalización de obras públicas de la administración y 

estudios, formulación y evaluación de proyectos de la 

administración con tipo de gasto de capital. 

 

 

Por la aplicación de los anticipos a contratistas por obras 

públicas. 

1* 
 

 

 

 

2 
 

 

 

3 

Por la reclasificación de anticipos a contratistas. 
 

 

De la capitalización de construcciones en proceso de bienes 

propios por administración a bienes inmuebles e infraestructura , 

a la conclusión de la obra. 

 

 

Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 

 

 

 

 

12362 
 

 

12364 

 

SUBCUENTAS COMPRENDIDAS 

 

Edificación no habitacional en proceso 

 

División de terrenos y construcción de obras de urbanización 

en Proceso 

 

 

 

 

622 
 

 

624 

 

PARTIDAS COG RELACIONADAS 

 

Edificación no habitacional 
 

 

División de terrenos y construcción de obras de urbanización 

SU SALDO REPRESENTA: 

El monto de las construcciones en proceso en bienes inmuebles propiedad de la CAPAMA, incluye los gastos en estudios 

de pre-inversión y preparación de los proyectos. 

OBSERVACIONES: 

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto, 6200 Obra 

Pública en bienes propios. 

* Por el registro de anticipos presupuestarios 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 

Activo 
 

Activo No Circulante 
 

Bienes Muebles 

 

 

 

Deudora 
 

Número de Cuenta: 1.2.4.1 
 

Nombre de la cuenta: Mobiliario y Equipo de Administración 

 

No. CARGO No. ABONO 

 

1 
 

 

 

2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 
 

 

 

4 
 

 

5 
 

 

9 

a la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 

 

 

 

Por el devengado de la adquisición: 
 

 

 

 

- Muebles de oficina yu estantería 
 

 

- Muebles. Excepto de oficina y estantería 

 

- Equipo de computo y de tecnologías de la 

información 

 

- Otros mobiliarios y equipos de administración 
 

 

 

 

Por le devengo del anticipo a proveedores de la adquisición 

de mobiliario y equipo de administración. 

 

 

Por la aplicación de anticipo a provedores 
 

 

Por el reconocimiento inicial de las diferencias positivas 

tanto de existencias como de valores 

 

Por el incremento del valor de los bienes derivado de la 

actualización 

 

1* 
 

 

 

2 
 

 

 

 

3 
 

 

 

 

4 
 

 

 

5 
 

 

 

 

8 

Por la reclasificación de anticipos a proveedores de bienes 

muebles 

 

 

Por el devengo de venta de mobiliario y equipo de 

administracióna valor en libros, con pérdida o con utilidad. 

 

 

 

Por el reconocimiento inicial de las diferencias negativas tanto de 

existencia s como de valores derivadas de la conciliación física- 

contable de los bienes 

 

Por el decremento del valor de los bienes derivados de la 

actualización por revaluación. 

 

 

 

Por la baja de bienes derivado por pérdida, obsolescencia, 

deterioro, extravío, robo, siniestro, entre otros. 

 

 

Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 

 

 

 

 

12411 
 

 

12412 
 

 

12413 

 

SUBCUENTAS COMPRNDIDAS 
 

 

Muebles de oficina y estantería 
 

 

Muebles, excepto de oficina y estantería 
 

 

 

Equipo de cómputo y de tecnologías de la información 

 

 

 

 

 

511 
 

 

512 
 

 

 

515 

 

PARTIDAS DEL COG RELACIONADAS 
 

 

Muebles de oficina y estantería 
 

 

Muebles, excepto de oficina y estantería 
 

 

 

Equipo de cómputo y de tecnologías de la información 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

Activo Activo No Circulante Bienes Muebles  

 

Deudora 
 

Número de Cuenta: 1.2.4.1 
 

Nombre de la cuenta: Mobiliario y Equipo de Administración 

 

No. CARGO No. ABONO 

 

12419 
 

Otros mobiliarios y equipos de administración 
 

519 
 

Otros mobiliarios y equipos de administración 

SU SALDO REPRESENTA: 

 

El monto de toda clase de mobiliario y equipo de administración, bienes informáticos y equipo de cómputo; así como las 

refacciones mayores correspondientes a este concepto. Incluye los pagos por adjudicación, expropiación e 

indemnización de bienes muebles a favor de la CAPAMA. 

OBSERVACIONES: 

 

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto 5100 Mobioliario 

y Equipo de Adminsiotración. 

 

*Por el registro de anticipos presupuestarios 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

Activo Activo No Circulante Bienes Muebles  

 

Deudora 
 

Número de Cuenta: 1.2.4.2 
 

Nombre de la cuenta: 

Mobiliario y Equipo Educacional y 

Recreativo 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 
 

 

 

 

2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 
 

 

4 
 

 

 

5 
 

 

 

 

6 

a la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 

 

Por el devengado de anticipos a proveedores de la 

adquisición de: 

 

 

 

- Equipos y aparatos audiovisuales 

 

- Aparatos deportivos 

- Cámaras fotográficas y de video 

- Otro mobiliario y equipo educacional y receativo 

 

Por el devengado de la adquisición de mobiliario y equipo 

educacional y recreativo. 

 

Por la aplicación de anticipos a proveedores 
 

 

Por el reconocimiento inicial de las diferencias positivas 

tanto de existencias como de valores derivadas de la 

conciliación física-contable de los bienes. 

 

 

Por el incremetno del valor de los bienes derivados de la 

actualización por revaluación 

1* 
 

 

 

 

2 
 

 

 

 

3 
 

 

 

4 
 

 

 

 

5 
 

 

 

 

 

 

 

6 

Por la reclasificación de anticipos a proveedores de bienes 

muebles 

 

 

Por el reconocimiento inicial de las diferencias negativas tanto de 

existencias como de valores derivadas de la conciliación física- 

contable de los bienes. 

 

Por el decremento del valor de los bienes derivados de la 

actualización por revaluación. 

 

 

 

Por el devengado de venta de mobiliario y equipo educacional y 

recreativo a valor en libros, con pérdida o con utilidad. 

 

 

 

Por la baja de bienes derivado por pérdida, obsolescencia, 

deterioro, extravío, robo, sinistro, entre otros. 

 

 

 

 

 

 

Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 

 

 

12421 

12422 

12423 

12429 

SUBCUENTAS COMPRENDIDAS 

 

Equipos y aparatos audiovisuales 

Aparatos deportivos 

Cámaras fotograficas y de video 

Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo 

 

 

521 

522 

523 

529 

PARTIDAS DEL COG RELACIONADAS 

 

Equipos y aparatos audiovisuales 

Aparatos deportivos 

Cámaras fotograficas y de video 

Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo 

SU SALDO REPRESENTA: 
El monto de equipos educacionales y recreativos. Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a estos 

activos. 

OBSERVACIONES: 

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto, 5200 Mobiliario y 

equipo educacional y Recreativo. 

* Por el registro de anticipos presupuestarios 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

Activo Activo No Circulante Bienes Muebles  

 

Deudora 
 

Número de Cuenta: 1.2.4.3 
 

Nombre de la cuenta: 

Equipo e Instrumental Médico y de 

Laboratorio 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 
 

 

2 
 

 

 

 

 

 

3 
 

 

 

4 
 

 

 

5 
 

 

 

 

6 

a la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 

 

Por el devengado de pasivo de anticipos a proveedores de la 

adquisición de: 

 

- Equipo Médico y de laboratorio 

- Instrumental médico y de laboratorio 

 

Por el devengado de la adquisición de equipo e instrumental 

médico y de laboratorio. 

 

 

Por la aplicación de anticipos a proveedores 
 

 

 

Por el reconocimiento inicial de las diferencias positivas 

tanto de existencias como de valores derivadas de la 

conciliación física-contable de los bienes. 

 

 

actualización por revaluación 

1* 
 

 

2 
 

 

 

 

 

3 
 

 

 

 

4 
 

 

 

 

5 
 

 

 

6 

Por la reclasificación de anticipos a proveedores de bienes 

muebles 

 

 

Por el devengado de venta de equipo e instrumental médico y de 

laboratorio a valor en libros, con pérdida o con utilidad. 

 

 

 

Por el reconocimiento inical de las diferencias negativas tanto de 

existencias como de valores derivadas de la conciliación física- 

contable de los bienes. 

 

Por el decremento del valor de los bienes derivado de la 

actualización por revaluación 

 

 

Por la baja de bienes derivado por pérdida, obsolescencia, 

deterioro, extravío, robo, sinistro, entre otros. 

 

 

 

Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 

 

 

12431 

12432 

SUBCUENTAS COMPRENDIDAS 

 

Equipo méduco y de laboratorio 

Instrumental médico y de laboratorio 

 

 

531 

532 

PARTIDAS DEL COG RELACIONADAS 

 

Equipo méduco y de laboratorio 

Instrumental médico y de laboratorio 

SU SALDO REPRESENTA: 
El monto de equipo e instrumental médico y de laboratorio requerido para proporcionar los servicios médicos, a los 

empleados de la CAPAMA, y demás actividades de salud. Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a 
estos activos. 

OBSERVACIONES: 

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto, 5300 Equipo e 

Instrumental Médico y de LAboratorio. 

 

* Por el registro de anticipos presupuestarios 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

Activo Activo No Circulante Bienes Muebles  

Deudora Número de Cuenta: 1.2.4.4 Nombre de la cuenta: Vehículos y Equipo de Transporte 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 
 

 

2 
 

 

 

 

 

 

 

3 
 

 

 

 

4 
 

 

5 
 

 

 

6 
 

 

 

 

7 

a la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 

 

Por el devengado de pasivo de anticipos a proveedores de la 

adquisición de: 
- Automóviles y equipo terrestre 

- Carrocerías y remolques 

- Embarcaciones 

- Otros equipos de transporte 

 

Por el devengo de la adquisición de equipo de transporte 
 

 

 

Por la aplicación de anticipos a proveedores 

Por la conclusión del contrato de comodato 

 

Por el reconocimiento inicial de las diferencias positivas 

tanto de existencias como de valores derivadas de la 

conciliación física-contable de los bienes 

 

Por el incremento del valor de los bienes derivados de la 

actualización por revaluación 

1* 
 

 

2 
 

 

 

 

 

3 
 

 

 

 

 

4 
 

 

 

5 
 

 

 

 

6 
 

 

 

 

7 

Por la reclasificación de anticipos a proveedores de bienes 

muebles 

 

 

Por el devengado de venta de equipo de transporte a valor en 

libros, con pérdida o con utilidad. 

 

 

 

Por el reconocimiento inical de las diferencias negativas tanto de 

existencias como de valores derivadas de la conciliación física- 

contable de los bienes. 

 

 

Por el decremento del valor de los bienes derivado de la 

actualización por revaluación 

 

Por la baja de bienes derivado por pérdida, obsolescencia, 

deterioro, extravío, robo, sinistro, entre otros. 

 

 

 

Por la entrega de bienes en comodato 
 

 

 

 

Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 

 

 

12441 

12442 

12445 

12449 

SUBCUENTAS COMPROMETIDAS 

 

Automóviles y equipos terrestre 

Carrocerías y remolques 

Embarcaciones 

Otros equipos de transporte 

 

 

541 

542 

545 

549 

PARTIDAS DEL COG RELACIONADAS 

 

Vehículos y equipo terrestre 

Carrocerías y remolques 

Embarcaciones 

Otros equipos de transporte 

SU SALDO REPRESENTA: 
El monto de toda clase de equipo de transporte terrestre, marítimo, y auxiliar de transporte. Incluye refacciones y 

accesorios mayores correspondientes a estos activos. 

OBSERVACIONES: 

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto, 5400 Vehículos y 

Equipos de Transporte. 

* Por el registro de anticipos presupuestarios 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

Activo Activo No Circulante Bienes Muebles  

 

Deudora 
 

Número de Cuenta: 1.2.4.6 
 

Nombre de la cuenta: 

Maquinaria, Otros Equipos y 

Herramientas 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 
 

 

2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 
 

 

4 
 

 

 

5 
 

 

 

 

6 

a la apertura en libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior. 

 

Por el devengo de anticipos a proveedores por la adquisición 

de: 

 

- Maquinaria y equipo industrial 

- Maquinaria y equipo de construcción 

- Sistema de aire acondicionado, calefacción y de 

refrigeración industrial y comercial 

 

- Equipo de comunicación y telecomunicación 

- Equipo de generación eléctrica, aparatos y accesorios 

eléctricos 

 

- Herramienta y maquinaria-herramientas 

- Otros equipos 

Por el devengo de la adquisición de maquinaria, otros 

equipos y herramientas 

 

 

Por la aplicación de anticipos a proveedores 
 

 

 

Por el reconocimiento inicial de las diferencias positivas 

tanto de existencias como de valores derivadas de la 

conciliación física-contable de los bienes. 

 

Por el incremento del valor de los bienes derivados de la 

actualización por revaluación 

1* 
 

 

 

2 
 

 

 

 

 

 

3 
 

 

 

 

 

 

4 
 

 

 

 

7 
 

 

 

8 

Por la reclasificación de anticipos a proveedores de bienes 

muebles 

 

 

Por el devengado de venta de maquinaria, otros equipos y 

herramientas a valor en libros, con pérdida o con utilidad. 

 

 

 

 

 

Por el reconocimiento inicial de las diferencias negativas tanto de 

existencias como de valores derivadas de la conciliación física- 

contable de los bienes. 

 

 

 

Por el decremento del valor de los bienes derivados de la 

actualización por revaluación. 

 

 

 

Por la baja de bienes derivado por pérdida, obsolecencia, 

deterioro, extravío, robo, siniestro, entre otros. 

 

 

 

Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta. 

 

 

 

12462 

 

12463 

 

12464 

 

12465 

SUBCUENTAS COMPRENDIDAS 
 

 

Maquinaria y equipo industrial 

Maquinaria y equipo de construcción 

sistema de aire acondicionado, calefacción y de refrigeración 
industrial y comercial 

Equipo de comunicación y telecomunicación 

 

 

 

562 

 

563 

 

564 

 

565 

PARTIDAS DEL COG RELACIONADAS 
 

 

Maquinaria y equipo industrial 

Maquinaria y equipo de construcción 

sistema de aire acondicionado, calefacción y de refrigeración 
industrial y comercial 

Equipo de comunicación y telecomunicación 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

Activo Activo No Circulante Bienes Muebles  

 

Deudora 
 

Número de Cuenta: 1.2.4.6 
 

Nombre de la cuenta: 

Maquinaria, Otros Equipos y 

Herramientas 

 

No. CARGO No. ABONO 

 

12466 
 

 

12467 

 

12469 

Equipo de generación eléctrica, aparatos y accesorios 

eléctricos. 

 

Herramientas y máquinas-herramientas 

Otros equipos 

 

566 
 

 

567 

 

569 

 

Equipo de generación eléctrica, aparatos y accesorios eléctricos. 
 

 

Herramientas y máquinas-herramientas 

Otros equipos 

    

SU SALDO REPRESENTA: 

El monto de toda clase de maquinaria y equipo no comprendidas en las cuentas anteriores, incluye refacciones y 

accesorios mayores correspondientes a estos activos. 

OBSERVACIONES: 

 

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, Concepto, 5600 Maquinaria 

y otros equipos y herramientas. 

* Por el registro de anticipos presupuestarios 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

Activo Activo No Circulante Activos Intangibles  

Deudora Número de Cuenta: 1.2.5.1 Nombre de la cuenta: Sofware 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 
 

 

2 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 
 

 

4 
 

 

 

 

5 
 

 

 

7 

A la apetura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior 

 

Por el devengado de anticipos a proveedores por la 

adquisición de : 

- Paquetes 

- Programas 

- Otros intangibles análogos a paquetes y programas 
 

 

 

Por el devengado de la adquisición de sofware 
 

 

Por la aplicación de anticipos a proveedores 
 

 

Por el reconocimiento inicial de las diferencias positivas 

tanto de existencias como de valores derivadas de la 

conciliación física-contable de los bienes 

 

 

Por el incremetno del valor de los bienes derivados d la 

actualización por revaluación 

1* 
 

 

2 
 

 

 

3 
 

 

 

 

 

4 
 

 

5 
 

 

 

6 

Por la reclasificación de anticipos a proveedores de sofware 

 

Por el devengado de venta de sofware a valor en libros, con 

pérdida o con utilidad 

 

 

Por el reconocimiento inicial de las diferencias negativas tanto de 

existencias como de valores derivadas de la conciliación física- 

contable de los bienes. 

 

 

Por el decremento del valor de los bienes derivado de la 

actualización por revaluación. 

 

Por la baja de bienes derivado por la pérdida, obsolescencia, 

deterioro, robo, siniestro, entre otros. 

 

 

Al cierre de libros por el saldos deudor de la cuenta. 

    

SU SALDO REPRESENTA: 

El monto de paquetes y programas de informática para ser aplicados en los sistemas administrativos y operativos 

computarizados de la CAPAMA. 

OBSERVACIONES: 
 

 

Auxiliar por tipo de sofware, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, concpeto 5900, partidas 591. 

* Por el registro de anticipos presupuestarios 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

Activo Activo No Circulante Activos Intangibles  

Deudora Número de Cuenta: 1.2.5.2 Nombre de la cuenta: Patentes, Marcas y Derechos 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 
 

 

2 
 

 

 

 

 

3 
 

 

4 
 

 

 

 

5 
 

 

 

 

6 

A la apetura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior 

 

Por el devengado de anticipos a proveedores por la 

adquisición de : 

- Derechos 
 

 

 

Por el devengado de la adquisición de Derechos 
 

 

Por la aplicación de anticipos a proveedores 
 

 

Por el reconocimiento inicial de las diferencias positivas 

tanto de existencias como de valores derivadas de la 

conciliación física-contable de los bienes. 

 

 

 

Por el incremetno del valor de los bienes derivados d la 

actualización por revaluación 

1* 
 

 

2 
 

 

 

 

3 
 

 

 

4 
 

 

 

5 
 

 

 

 

6 

Por la reclasificación de anticipos a proveedores por derechos 

 

Por el devengado de venta de derechos a valor en libros, con 

pérdida o con utilidad 

 

 

Por el reconocimiento inicial de las diferencias negativas tanto de 

existencias como de valores derivadas de la conciliación física- 

contable de los bienes. 

 

 

Por el decremento del valor de los bienes derivado de la 

actualización por revaluación. 

 

 

Por la baja de bienes derivado por la pérdida, obsolescencia, 

deterioro, robo, siniestro, entre otros. 

 

 

 

Al cierre de libros por el saldos deudor de la cuenta. 

 

12523 

SUBCUENTAS COMPRENDIDAS 

Derechos 
 

594 

PARTIDAS DEL COG RELACIONADAS 

Derechos 

    

SU SALDO REPRESENTA: 

El monto de derechos, para el desarrollo de las funciones de la CAPAMA. 

OBSERVACIONES: 
 

 

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, concpeto 5900, partidas 594 

* Por el registro de anticipos presupuestarios 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

Activo Activo No Circulante Activos Intangibles  

Deudora Número de Cuenta: 1.2.5.4 Nombre de la cuenta: Licencias 

 

No. CARGO No. ABONO 

1 
 

 

2 
 

 

 

 

 

3 
 

 

4 
 

 

 

 

5 
 

 

 

 

6 

A la apetura de libros por el saldo del ejercicio inmediato 

anterior 

 

Por el devengado de anticipos a proveedores por la 

adquisición de : 

- Licencias informáticas e Intelectuales 
 

 

 

Por el devengado de la adquisición de licencias 
 

 

Por la aplicación de anticipos a proveedores 
 

 

Por el reconocimiento inicial de las diferencias positivas 

tanto de existencias como de valores derivadas de la 

conciliación física-contable de los bienes. 

 

 

 

Por el incremetno del valor de los bienes derivados d la 

actualización por revaluación 

1* 
 

 

2 
 

 

 

 

3 
 

 

 

4 
 

 

 

5 
 

 

 

 

6 

Por la reclasificación de anticipos a proveedores por licencias 

 

Por el devengado de venta de licencias a valor en libros, con 

pérdida o con utilidad 

 

 

Por el reconocimiento inicial de las diferencias negativas tanto de 

existencias como de valores derivadas de la conciliación física- 

contable de los bienes. 

 

 

Por el decremento del valor de los bienes derivado de la 

actualización por revaluación. 

 

 

Por la baja de bienes derivado por la pérdida, obsolescencia, 

deterioro, robo, siniestro, entre otros. 

 

 

 

Al cierre de libros por el saldos deudor de la cuenta. 

 

12541 

SUBCUENTAS COMPRENDIDAS 

Licencias Informáticas e intelectuales 
 

597 

PARTIDAS DEL COG RELACIONADAS 

Licencias Informáticas e intelectuales 

    

SU SALDO REPRESENTA: 

El monto de permisos informáticos e intelectuales, para el desarrollo de las funciones de la CAPAMA. 

OBSERVACIONES: 
 

 

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto, concpeto 5900, partidas 597 

* Por el registro de anticipos presupuestarios 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 

 

Activo 

 

 

Activo No Circulante 

 

Depreciación, Detreriorio y Amortización 

Acumulada de Bienes 

 

 

 

 

 

Acreedora 
 

Número de Cuenta: 1.2.6.1 

Depreciación Acumulada de Bienes 

Nombre de la cuenta: Inmuebles 

 

No. CARGO No. ABONO 

 

1 
 

 

 

2 

Por la baja de la depreciación por venta de bienes inmuebles 

a valor en libros, con pérdida o con utilidad. 

 

 

Al cierre de libros por el saldo acreedor de la cuenta. 

 

1 
 

 

 

2 

 

A la apetura de libros por el saldo del ejercicio inmediato anterior 
 

 

 

Por la depreciación de bienes inmuebles. 

    

SU SALDO REPRESENTA: 

El monto de la depreciación de bienes inmuebles del ejercicio en curso y de ejercicios fiscales anteriores. 

OBSERVACIONES: 

 

Se llevará auxiliar por tipo de inmuebles. 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 

 

Activo 

 

 

Activo No Circulante 

 

Depreciación, Detreriorio y Amortización 

Acumulada de Bienes 

 

 

 

 

 

Acreedora 
 

Número de Cuenta: 1.2.6.2 

Depreciación Acumulada de 

Nombre de la cuenta: Infraestructura 

 

No. CARGO No. ABONO 

 

1 
 

 

 

2 

 

Por la baja de la Infraestructura 
 

 

 

Al cierre de libros por el saldo acreedor de la cuenta. 

 

1 
 

 

 

2 

 

A la apetura de libros por el saldo del ejercicio inmediato anterior 
 

 

 

Por la depreciación de la infraestructura 

    

SU SALDO REPRESENTA: 

El monto de la depreciación de Infraestructura del ejercicio en curso y de ejercicios fiscales anteriores. 

OBSERVACIONES: 

 

Se llevará auxiliar por tipo de infraestructura 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 

 

Activo 

 

 

Activo No Circulante 

Depreciación, Detreriorio y Amortización 

Acumulada de Bienes 

 

 

 

 

Acreedora 
 

Número de Cuenta: 1.2.6.3 

Depreciación Acumulada de Bienes 

Nombre de la cuenta: Muebles 

 

No. CARGO No. ABONO 

 

1 
 

 

 

2 

Por la baja de la depreciación por venta de bienes muebles a 

valor en libros, con pérdida o con utilidad. 

 

 

Al cierre de libros por el saldo acreedor de la cuenta. 

 

1 
 

 

 

2 

 

A la apetura de libros por el saldo del ejercicio inmediato anterior 
 

 

 

Por la depreciación de bienes inmuebles. 

    

SU SALDO REPRESENTA: 

El monto de la depreciación de bienes muebles del ejercicio en curso y de ejercicios fiscales anteriores. 

OBSERVACIONES: 

 

Se llevará auxiliar por tipo de bien mueble 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 

 

Activo 

 

 

Activo No Circulante 

 

Depreciación, Detreriorio y Amortización 

Acumulada de Bienes 

 

 

 

 

Acreedora Número de Cuenta: 1.2.6.4 Nombre de la cuenta: Deterioro Acumulado de Bienes 

 

No. CARGO No. ABONO 

 

1 
 

 

 

2 
 

 

3 

 

Por la baja de deterioro 
 

 

 

Por la reversión de una pérdida por deterioro de los bienes 
 

 

Al cierre de libros por el saldo acreedor de la cuenta. 

 

1 
 

 

 

2 

 

A la apetura de libros por el saldo del ejercicio inmediato anterior 
 

 

 

Por el deterioro determinado 

    

SU SALDO REPRESENTA: 

El monto acumulado de la pérdida en los beneficios económicos o en el potencial de servicio futuros de los bienes 

muebles (incluye activos biológicos), inmuebles, infraestructura e intangibles. Integra los montos acumulados de 

ejercicios fiscales anteriores 

OBSERVACIONES: 

Se llevará auxiliar por tipo de activo biológico 



COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO 

INSTRUCTIVOS DE MANEJO DE CUENTAS 

 

Genero Grupo Rubro Naturaleza 

 

 

Activo 

 

 

Activo No Circulante 

 

Depreciación, Detreriorio y Amortización 

Acumulada de Bienes 

 

 

 

 

 

Acreedora 
 

Número de Cuenta: 1.2.6.5 

Amortización Acumulada de Activos 

Nombre de la cuenta: Intangibles 

 

No. CARGO No. ABONO 

 

1 
 

 

 

 

2 

 

Por la baja de la amortización por venta de activos 

intangibles a valor en libros, con pérdida o con utilidad 

 

 

 

Al cierre de libros por el saldo acreedor de la cuenta. 

 

1 
 

 

 

 

2 

 

A la apetura de libros por el saldo del ejercicio inmediato anterior 
 

 

 

 

Por la amortización de activos intangibles 

    

SU SALDO REPRESENTA: 

El monto de la amortización de activos intangibles del ejercicio en curso y de ejercicios fiscales anteriores. 

OBSERVACIONES: 

Se llevará auxiliar por tipo de bien intangible 

 


